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ACUERDO %MINIIS"!"E*RIAL No. 483- 2010

Guateﬁwala 1¢ de marzo de 2010

EL MINISTRO DE EDUCACION

'CONSIDERANDO:

Que, la CCinbtltUC‘lOﬂ Politica de la Republica de Guatemala determina que la
educacion tiene como fin primgrdial el desarrcllo integral de la persona humana el
conncimiento de la realldad y cultura nacional y umversal

CONSIDERAN [)0:1

Que:, unc de los fines de la educacion de Guatemala es proporcionar una
formacion basada en principios humanos, cientificos, técnicos, culturales y
espirituales que formen integralmente al educando, lo preparen para el trabajo, la
convivencia social y le perm|tan @l acceso a otros niveles de vida, asi como
promover y fomentar la educacion sistematica del adulto.

- CONSIDERANDO
Que, el ;ubmstema de Educacién Extraes:olar o Paralela, es una forma de
reaizacion del proceso educalivo que el Estado y‘otras instituciones proporcionan
a la poblauon que ha estadb excluida o no ha tenido acceso a la educacién
escolary a las que habmndola‘temdo desean ampliarla.

' CONSIDERANDO:
Que, de conformldad con el articulo 31 incisos b) y c) de la Ley de Educacion
Nacional, Decreto numero 12-91 del Congrzso de la Republica de Guatemala,
c,ortesponde al Ministerio de Ekduc acion, por n"edio del Subsistema de Educacion
Extraescolar o Paralela, la promO( ion de la ozqahlzamon y funcionamiento de la
ensiefianza libre, por cuanto ofrecen una edusacion que no esta sujeta a un orden
rigido de‘grados edades, ni a un sistema inflexible de conocimientos, y ‘,apamtan

al e=ducando en e desarrollo de habilidades s auale,s culturales y académicas.
POR TANTO:

Ln ejercicio de IcS facultades que le confieren Ios articulos 74 y 194, literales a) y

) cle la Constltumon Polltlca de la Republica de b‘uatemala 33 literales a) y m) de

Ley dé Educamon Nacicnal, Decreto nimero 12-91 del Congreso de la
Rep/um/l< atemala y 21 literales &), ¢) y m) y 33 literales a), ¢) y e) de la Ley
is

mo EJecutlvo Dehreto No. 114-97 del Congreso de la Republica de
1cl|cl

1 | ACUERDA:
\\. ‘ |

Emitir la siguienle Normativa pzra el Funcionamiento de
! Acadeniias de Cursos Libres.
|
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Articulo 1. Objeto. El objeto de esta norrmativa es regular las actividades técnicas
y admlmf,tratlvas de las academ ias que mparten cursos libres, las cuales
funcionaran bajo Ia rectoria del Ministerio de F ducqmon

\
Articulo 2 Responsab:l:dades Para ejercer la rectoria sobre las academlas que
imparten cursos libres, el Mmlste rio de Educacion actuara por medio de las

|
Direcciones sngutente

a. Direccién General de E(Fucat Hon lxtraes,iuolar -DIGEEX-. Le corresponde
establecer los lineamientos para la organizacién, cuadros de control

estadlstlco formato de Io diplomas y certificados, actualizacién de la base
de catos de academlas autorizadas y el acompafiamiento técnico en la
ejecumon de planes y p\rogramau educativos de las academias de cursos

libres. ;

b. Diregcion C:ereral de Acreditacién vy Certificacion -DIGEACE-. Le
Corresponde\ a través del Departamento de Procesos Extraescolares, la
acreditacion |y certificacion de las ac:ademiaj de cursos libres, como base y
garantia para el rnejoramien‘ico de la calidad de los servicios educativos
presiados; y‘ a través de la Unidad de Informatica, el registro y codificacion
corre'spondle*nte |

|

c. Direccién General de Nlonitoreo v Verificacion de la Calidad Educativa
-DIGEMOCA Le corresponde el monitoreo 'y verificacion de la calidad del
servicio educ*atwo en forma sisternatica v permanente mediante la aplicacion
de 1rwstrume=nto de evaluacion,

d. Direcciones Departamentales de Educacién. Les corresponde, segun su
jurisdiccion, autorizar el func jonamiento de academias de cursos libres,
actuahzacnon de datos, autorizacion d libros de control administrativo y
cuota de inscripcion y mensuales de conformidad con lo establecido en el
presente acuerdo.

‘
Articulo 3. Acac!emlas de cursos libras. |.as academias de cursos libres son
mshtumones que ofre=ceh servicios educativos de formacién y de capacitacion para
la viday e=l trabajo ploductlvo (a personas que no han tenido acceso a la educacion
escolar, y a las que hablendcria tenido, desean ampllarla Las instituciones que
pueden ofrecer servicios de cursos libres a traves de academias son las
siguientes: ‘ | | ‘
a. Dependencias gubernamentales autéromas y semiautonomas, externas al
sector de educacion. |

b. ASOL,l’iCIC)n‘eo, grupos orgamz ados, organizaciones no gubernamentales
\

-ONGs y e=nt|dades privadas. ;

Al‘tICL»O 2 Lmeamlentos educativos de las academias de cursos libres. La
edu n que se ofrezca erh una academa de cursos libres, debe reunir los
h/ma lgr‘tcs‘eduJativos siguientes

.t El proceso educativo deberad estar enmarcado en principios didacticos y
pedagogicos.
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b. Los contenidos, plane“ y programas educativos, deben combinar
adecuadamente le a teoria. 3

\

¢. Los cursos deberdn de acuesdo a su naturaleza, planificarse en tres niveles
de formacuc n técnica Iaboral inicial, intermedio y avanzado, con una logica
orgamzacuonal y secuencial que permita profundizar la formacion en un
area determinada.

. No estar sujeta a un orden rigido de ca endarios, horarios, grados escolares
y edades, ni a un sistema inflexible de conocimientos. La academia debe
asegurarse que los nifos, nifias y adolzscentes en edad escolar asistan en
horarios que no interfieran eri sus estucios.

¢. Formar a lps educandcs en el dasarrollo de competencias hacia nuevos
intereses personales, socales, laborales, culturales, académicos Yy
economicos.

Articulo 5. Pro eso de autonvamo; y actualizacién de datos de las
academias. E| procesc de gutorizacion y actualizacién de las academias de
curgios libres se efeciuara de la siguiente maneara:

\ |

a. Comresponde a la Di‘ eccidbn Departamental de Educacion emitir la
resolucion de autorizacion de funcionamiento de una academia de cursos
libres, para lo cual, |Ja persona in erbsada debe presentar solicitud,
adjuntando la siguiente documentacion: constancia de créditos  del
director(a) |y del instructor(a), fotocopia del documento personal de
identificacion o la cédula de vecindac del director(a) y del propietario(a);
croquis del centro educativo y cuotas de inscripcion y mensuales a cobrar.
Las academias dp cursos libres deberan cumplir con lo establecido en las
leyes vigentes del pals, que le sean aplicables.

5. Las academias de cursos libres deben evaluar cada tres afios sus procesos
o servicios educativos a través de la revalidacién de sus instituciones,
presentando a la Coordinacion D@paztamental de Educacién Extraescolar
-DIGEEX- de la Direccion Departamenial dﬁ Educacién de su jurisdiccion, la
solicitud respectiva, con la documentacion de respaldo (copia de la
Resolucion de Funcionamiento, nomira ac&ualizada y curriculo profesional
completo d‘el personal docerte y edmirjistrativo de la academia) para que se
eniita la reysolucxon de validacion correspon | iente. ‘

Para la autorlzamon de funCIo 1amiz:ento de ura academia de cursos libres el plazo
miriimo para solicitarlo es de cuatro Meases previo al inicio de sus funciones.

Arti 6. Proceso de acredltac,von y c;g.nhﬁca?lon El proceso de acreditacion
y/Certlfl <!C|on de las academias de cursos libres se hara conforme al siguiente
yroce lmaento ‘ ‘

~a. lLa persona interesada debe llenar <=I\formato de solicitud para la
acreditacion 'y c,emﬁcacror de la academia en base a los servicios
™~  educativos que ofrece, que deben estar reTJleJados en los Componentes del
Proyecto Educativo Inv‘ -PEI-, de acuerdo a los Ilneamlentos para
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su elabora
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| |
cion e implementacion. Los formatos con la informacion

requerida deben ser enviados electrénizamente a la Direccién General de
Acreditacion y Certificacion -DIGEACE:-, la que generara un acuse de

recibido electrénico con ffecha y hora de ingreso.

En aquellos

casos en que la persona solicitante no pueda realizar la gestion

por via electrénica, podré acudir a |a Dirzccidn Departamental de Educacion

correspondi
-DIGEACE-

ente o a la Direccién General de Acreditacién y Certificacion
para solicitar asistenciza en la gestion.

El Ministerio de Educacion a fravés de |a Direccion General de Acreditacion

y Certificacién

Institucional

socioculturales
extraescolares. w

Para que lo
de cursos
cumplidas |

acompafiamiento pedagbgico.

Cuando las

para la acreditacion, la

-DIGEACE-
Direccion D

llegar a los (las) interesados (as).

DIGEACE-, aprotara | los Proyectos Educativos
es sobre la base de las evaluacidnes, asi como de los contextos
y  socioeconémicos de los  centros educativos

\
S procesos cr;e orientan los servicios educativos de academias
libres puedan ser debidainente acreditados se tendran por
as recomendaciones técnicas dadas en las verificaciones de

de cursos libres cumplan con todos los requisitos
Dire.ccion General Be Acreditacién y Certificacion
resolucion y una constancia que enviz@ré ala
de [Educacion que corresponda para que las haga

academias

emitira une
epartamenta

Articulo 7. Calidad. EliMinisfzerio de Educacion, a

través de la Direccién General

de Educacion Extraescolar -D
programas de capacitacion tec

IGEEX-, velara por la adecuada ejecucion de los
nica laboral que imparten las academias de cursos

706

libreis para garantizar un servicio de calidad, mediante:
a. Definicion
trabajo.

de los perfiles ocupacionalas y L:ompetencias para la vida y el

5. Viriculacion con las pcliticas y estralegias
técnica ocupacional y promocion cél empleq.

de formacién y capacitacion,

o

Prornocién y apoyo al diezsarr'ollo de los; proyectos educativos institucionales
-PEI- de las academias de cursos libres i(articulo 12, inciso e, Acuerdo
Gubernativo 225 del 12 de Septiembre de 2008).

‘ 1

‘ | |
Articulo 8. Acor%paﬁaimient‘o y seguimiento aﬂ‘ los procesos educativos. El
procesg/de acompafiamiento y sequirniento de las academias de cursos libres se
reali}aré a«a la sigluiente manera: |

‘/a. cjnrrespon§de a la Direccion General de

Calidad -DIGEMOCA- monitorear la czlidad
* en las academias de\ cursos libres en el marco de los lineamientos
\\. establecidos por este Acuerdo, mediante la aplicacion de instrumentos vy
prrzpeb‘as isefiadas por la Direccién General de Educacion Extraescolar

Monitoreo y Verificacién de la
de la educacién que se imparte
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-DIGEEX-
-DIGEACE-.

|
y la Direccion General de Acreditacion y Certificacion
|

La ;Direccié’an General de Educacién Extraescolar -DIGEEX- dara el
seguimiento técnico a las academias ce cursos libres de conformidad con
los resultados obtenidos|del monitoreo ' supervision.

|

Las academias cue de;tsseern ampliar su 1eriodo de acreditacién deben
participar en un proceso de autoevaluacion y evaluacion externa de
con;forrhida@ a los criterios establecidos ‘y el formato facilitado por la
Diré;cci‘én CSergeral de Acreditacion y Certificacion -DIGEACE- y deberan
presentar los resultados de dicho proceso para optar a la reacreditacion.

| - | g

Cotresponde a la Coordinacion Depariamental de Educacion Extraescolar

-DIGEEX- la supervisi¢n técnica y adminjstrativa de las academias de

cursos libres. |
|

Corresponde a la Direccion General d2 Educacion Extraescolar -DIGEEX-
en coordinacion con las Direcciones Departamentales de Educacion,
actualizar la base de datos de las ZlCiidf’él’lﬂEl% de cursos libres autorizadas.
Corresponde a la Direccién General clé Acreditacion y Certificacion
-DIGEACE-, a través d‘e la Unidad de Inf#rmética, actualizar la base de
datos de las academias de cursos libres registradas y codificadas.

! | | by
Articulo 9. Controles y registros. La direcc 6n, de la academia de cursos libres
debidamente autorizada, debera llevar los siguiean‘th controles y registros:

a.

d.

Insjcrip‘cién de estudianies, por curso y nistI, en el libro autorizado por la
Direccion Departamental de Educacién correspondiente, a través del
Coprdi‘nadcr(ai) Departamental  de Edjlcacién Extraescolar de su
jurisdiccion. j

Registro de informacién general de los (las) estudiantes: nombre completo,
edad, sexo, residencia, curso y nivel en el que se inscribe.

Registro de resultados de la evaluacion y ptfomoci()n obtenidas por los y las
estudifcln’ct—zsL en el libro de aclas autorizado por la Direccién Departamental a
través del ‘Coord‘inador: a) Departamental de Educacién Extraescolar de su
jurisdiccion. | \

‘ o
Cuadros oficiales de registros de prcmocion de la Direccién General de

EdUcaciénExtraéscolari~-DIG:EE1X-‘ del Ministerio de Educacion.

Articulo  10. Evaluaciones. Las evaluaciones de los educandos seran

(

.
/)

establécidas por el Director(a)

~

os Kibres: 1

7‘

Técnico(a) y/o‘Adrﬂinistrativo(a) de la Academia de

|
Las evaluaciocnes debeii“z-’an ser programadas dentro del periodo de duracion
del curso g‘autprizado; Irpicia! de 200 a 480 horas; intermedio de 481 a 960
horas; y avanzado de 961 horas en adzlante o en el momento en que el o la
es‘tudiiante! haya alcanzado las competencias establecidas en cada nivel.

75
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Una persona con aprend?izajesa‘s previos, puede incorporarse a cualquiera de
los niveles, sometiéndo:;se a ura prueba de ubicacion elaborada por la
academia donde se inscribe. 1
i i ‘

b. Las evaluaciones estaran sujetas a las caracteristicas especificas de cada
curso, utilizando los instrumentos adecuados a las competencias que sé
evallan. | | |

: \

c. Los vy las estudiantes que DpOr enfermeda‘d, migracion o fuerza mayor,
debidamente justificada, tengan que retirarse del curso, pueden evaluarse
extraordinaﬁiamente y obtener una :eltichacién de las competencias

desarrolladas hasta ese momento, ‘debieéndo‘ e aplicar la normativa \(igente.

| S ) i ‘ \ . ‘
d. Los y las e“studlantes que no obtengan ias‘competencnas esperadas para

aprobar el curso, t‘endrérh deracho a un reforzamiento, previo a someterse a

evaluacion de recuperacion extraordinaria. | !

: ! |

.| TR L g |

Articulo 11. Diplomas de Estudio. “
\ ‘ ‘

a. Los créditc‘)s que se ptorguen (diplomas 'y certificados) deberan ser
elaborados segun modelo establecido por la Direccién General de
Educacién Extraescolar -DIGEEX- para ser Lhtilizado en forma permanente.

Lo 1 | | ‘

| | !

b. Las autoridades de las academias de cursos libres deberan tramitar la firma
de los fdipld“mas y certificados de los y las eétudiantes que hayan aprobado
el curso en el tiempo esteblecido, r:irevid presentaciéon de la siguiente
documentacion en triplicado: |

| ‘ \
o Cuadros oficiales degregistro de resultados finales;
J Orifginaﬂ o fotocopia de la certificacion de nacimiento o fotocopia del
documento personal de identificacion (DF‘I);
. fCe{rtiﬁcz‘ cion del acta de evaluacion que [contenga la nomina de las y los

‘educandos con los resultados nk)'tenid<>ss.“

% ‘ \ ‘

5. Los certificados y diplomas de los cursos deberan estar firmados por el
Director(a)iTécni(:o(a) de la Academiil v € Coordinador(a) Departamental
de Educacion Extraescolar de lz Direccion Departamental de Educacion
que corresponda. f | ‘

\ i

Articulo 12. Cuotas. La autorizacién de cuctas de inscripcion y mensuales seran
determinadas por 1as Direcciones Diepartarne “tales de Educacion, a través de una
Resolucion de Autor‘izacién de Cuctas, sobre la base de servicios educativos y la
caldad de los mismos; el cont%axto socio ecor omico de la poblacion que atiendeny
que hayen cumplido con los procedimientos técnico-administrativos establecidos
en el presente acuerdo. Lasls cuotas podrén ser modificadas estableciendo el
mejoramignto de los servicios educativos, siguiendo el proceso Y é‘al tramite
de: fmipado ante la Direccion Departamertal de Educacion que cor;esponda.
W}g}?g-academia de cursos libres podré cobrar cuotas ni brindar servicios no
Qulictiza ‘ ‘

: dos por el Ministerio de Educacion. \
| | | i
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Articulo 13. Divulgacion. Toda academia delie tener en su sede y a la vista de
. | | . . s . .

las parsonas interesadas, la Resolusion de Autorizacion de Funcionamiento y la

Resolucion de Cuotas Autorizadas. |

Articulo 14. Sanciones y Cancelacion. _o referente a las sanciones y
cancslacion de las academias de cursos libres seran las siguientes: amonestacion
espri‘ia, mL‘Ita graduada segun la gravedad de Iaj falta y la cancelacion de la
_autorizacion de funcionamiento, todas aplicatles de conformidad con el debido
proceso és;tablecido en la legislacion nacional.

Articulo 15. Casos no previstos. Los casos no previstos en este Acuerdo
Minisiterial {serén analizados y resueltos por la Direccion General de Educacion
Extreiescolar -DIGEEX- y la Clireccion General de Acreditacion y Certificacion

-DIGEACE-. |

Articulo 14E. Derogatoria. Se dgroga la Rasolicion No. 5-95 de fecha 14 de enero
dé 1995; Acuerdo Ministerial niimero 2753-2007 del Ministerio de Educacion, de
fecha 21 de noviembre del 2007; y todas las demas disposiciones que
Ccéntﬁrave‘ngjan lo establecido en §eal presente acuerdo.

| s L LA | s . Lol
Articulo 17. Vigencia. El presgente acuerdo empezara a regir al dia siguiente de
| | i widh | el o | | ol | |
sy publicacion en el Diario de Centro America.

| Lt )
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