GUATEMALA | EDUCACION

R. ALEJANDRO GIAMMATTE!

l I GOBIERNO /- MINISTERIO DE

Direccion General de Educacion Extraescolar, DIGEEX
Subdireccién de Educaciéon Basica

Documentos para conformar el expediente de solicitud, para instituciones
interesadas en implementar el Programa de Educacién de Adultos por
Correspondencia, PEAC.

Presentar la solicitud en la Coordinacion Departamental de Educacién Extraescolar
de su jurisdiccion con la documentacion siguiente

1. Carta de solicitud dirigida al Director (a) de la Direccion Departamental de
Educaciéon, con copia a la Coordinacion Departamental de Educacion
Extraescolar en el que se expone los motivos de implementar el programa.

2. Copia autenticada por notario de la Personeria Juridica o Acta de
Constitucion de la entidad.

3. Copia autenticada por notario del nombramiento del representante legal y
ademas en los casos de ONG’s, Fundaciones o Asociaciones, copia de la
constancia de inscripcién en el Ministerio de Gobernacion.

4. Copia autenticada por notario del Documento Personal de Identificacion —
DPI- del representante legal.

5. Declaracion jurada del representante legal de la institucion solicitante, en la
cual acepta expresamente:

a. Someterse a las leyes, reglamentos y disposiciones especificas del
Ministerio de Educacion.

b. Que la entrega educativa no representara ningun costo para el
estudiante, es decir que no realizara ninglin cobro por cualquier
concepto.

c. Garantizar la sostenibilidad de la implementacion del programa, por lo
menos de dos afos (1 cohorte).

d. Velar por el adecuado funcionamiento de las instalaciones vy
condiciones higiénicas sanitarias donde se atenderan a los
estudiantes.

e. Velar por la calidad de la entrega educativa del programa, asi como
de los tutores que la realizaran.

f. Informar de todas las actividades que se realicen con los estudiantes
a las Coordinaciones Departamentales de Educacion Extraescolar.

g. Velar porlaimagen institucional del programa, de la Direccion General
de Educacion Extraescolar y Ministerio de Educacién. No avalar
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6. Incluir un documento que describa:

a.

b.

Informacidén institucional: objetivos, misidn vision, aspectos legales,
pedagdgicos, sociales, entre otros.

Area geogréfica: detalle del area geografica donde tendra cobertura el
programa y direccion de las sedes donde se atenderan a los
estudiantes (incluir croquis)

Poblacion meta: estadistica o proyeccion de estudiantes a atender por
etapa, asi como una descripcion demogréafica general (edad, sexo,
ocupacion, otros).

7. Nombramiento del enlace académico o coordinador(es) de area que seran
los enlaces ante el Ministerio de Educacién y su respectivo expediente que
contenga:

a.

e.

Curriculum vitae que contenga la siguiente informacion: - Informacion
general y fotografia: Apellidos y nombres, nimero de Documento
Personal de Identificacion DPI, municipio y departamento donde fue
extendida, numero de teléfono y direccion del domicilio, nimero de
teléfono celular y correo electrénico. Educacion formal: resumen de
los titulos. - Educacion no formal: resumen de cursos de actualizacion,
talleres, seminarios, etc. en los que ha participado.

Fotocopia completa y legible de Documento Personal de Identificacion
-DPI-

Fotocopia completa y legible de Cédula Docente (en los casos que
aplique).

Fotocopia legible del titulo o titulos académicos, confrontado en
ambos lados.

Constancia de colegiado activo (valido Gnicamente para
profesionales).

8. Nomina de docentes (que cumplan con el perfil) y sus respectivos
expedientes que contengan:

a.

Curriculum vitae que contenga la siguiente informacion: - Informacion
general y fotografia: apellidos y nombres, nimero de Documento
Personal de Identificacion —DPI—, municipio y departamento donde fue
extendida, nimero de teléfono y direccién del domicilio, nimero de
teléfono celular y correo electronico. - Educacion formal: resumen de
los titulos con los que cuenta. - Educacion no formal: resumen de
cursos de actualizacion, talleres, seminarios, etc. en los que ha
participado. - Experiencia laboral: resumen de los cargos
desempefados en las instituciones donde lo han contratado.
Fotocopia completa y legible de Documento Personal de Identificacidon
-DPI-
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Fotocopia completa y legible de Cédula Docente. (en los casos que
aplique)

. Fotocopia legible del titulo o titulos académicos, confrontado de
ambos lados.

. Fotocopia legible de las constancias de haber participado en
programas de formacion, segun el nivel, ciclo y modalidad solicitada.
Fotocopia legible de la constancia del dominio del idioma materno. (en
los casos que aplique)

. Fotocopia legible de las constancias de haber participado en
programas de formacion relacionados con los temas de Educacion
Inclusiva, Educacién Especial, Problemas de Aprendizaje o
Certificacion laboral en el campo de la Educacion Especial (en los
casos que aplique).

PBX: (502) 2411-9595

www.mineduc.gob.gt  sigucnos en n MineducGuate a MineducGT



