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CERTIFICACIÓN DEL ACTA DE CONSTITUCIÓN DE LA ORGANIZACIÓN DE PADRES DE FAMILIA, RÉGIMEN DE ESTATUTOS Y ELECCIÓN DE PRIMERA JUNTA DIRECTIVA 
El (la) Infrascrito (a) Técnico de Servicios de Apoyo -TSA- (colocar nombre completo) del municipio (colocar nombre del municipio) del departamento de (colocar nombre del departamento) certifica tener a la vista el Libro de Actas de hojas móviles de esta Dirección Departamental de Educación, Número (colocar número en letras) (colocar número), autorizado por la Contraloría General de Cuentas con el Registro número (colocar número en letras) (colocar número), en el que a folios del número (colocar número en letras) (colocar número), al (colocar número en letras) (colocar número), aparece el acta que copiada literalmente dice: ------------------------------------------
“ACTA No.  




En                  del municipio de                  del departamento                 , siendo las (Hora en letras)   horas con (Minutos en letras) minutos del día (Día en letras) de (Mes en letras)  del año dos mil (Año en letras), constituidos en el local que ocupa                    ubicada en (Indicar la dirección), nos encontramos reunidas las siguientes personas: EL DIRECTOR del Centro Educativo, señor(a) (colocar nombre completo) de (Años en letras) (Años en números) años de edad, (Estado civil), (Profesión u oficio sin abreviaturas), guatemalteco (a), de este domicilio, con  residencia en (Dirección de la persona en letras), quien se identifica con Documento Personal de Identificación (DPI), con Código Único de Identificación (CUI) número (DPI en números), extendido por el Registro Nacional de las Personas RENAP,  de la República de Guatemala.--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
Estando presentes (Cantidad en letras de padres) (En números) padres   de   familia  de los  alumnos inscritos, quienes en el libre ejercicio de nuestros derechos civiles, manifestamos que es nuestra voluntad por este acto constituirnos en ASAMBLEA GENERAL y que en virtud de que ninguno de los presentes se opone a la celebración de la misma, por mayoría absoluta se aprueba la agenda de la sesión, procediéndose de la manera siguiente: PRIMERO: Que para los efectos del  desarrollo de  la Asamblea,  presidirá  la  misma  el (la) señor(a): (colocar nombre completo) en calidad de DIRECTOR del Centro Educativo; y actuando como Secretario(a) el (la) señor (a) (Nombre del Técnico de Servicios de Apoyo).SEGUNDO: El (la) señor(a) Director, manifiesta a los asistentes que el propósito de esta reunión, es informar a todos sobre la disposición del Ministerio de Educación de promover la organización de padres de familia, mediante la conformación de Organizaciones de Padres de Familia, con el propósito de contribuir a la autogestión educativa y descentralización de los recursos económicos para los programas de apoyo educativo que promueve el Gobierno de la República de Guatemala. TERCERO: Se procede a explicar a los asistentes que la Organización de Padres de Familia, es una entidad con personalidad jurídica, que puede estar conformada por un grupo de padres y madres de familia de alumnos inscritos en un centro educativo, que participan de manera voluntaria para apoyar la descentralización de los recursos económicos, propiciar ejercicios ciudadanos, evaluar, emitir y formular propuestas y recomendaciones en apoyo a la educación pública. Sus funciones generales son de representación, consulta, propuesta y auditoría social en la prestación de servicios, en los centros educativos que se encuentren funcionando y los que en el futuro se crearen. Para legalizar su existencia, el Ministerio de Educación, facilitará todos los trámites que sean necesarios, según lo establecido por el Acuerdo Gubernativo número doscientos treinta y tres guion dos mil diecisiete (233-2017) de veintisiete de octubre de dos mil diecisiete, “REGLAMENTO DE LAS ORGANIZACIONES DE PADRES DE FAMILIA -OPF-”. CUARTO: Se procede a solicitar la aprobación de los asistentes para la conformación de la  Organización de Padres de Familia del centro educativo y  por decisión y voto unánime, decidimos conformarla, comprendiendo que la Organización de Padres de Familia, es una entidad civil, no lucrativa, sin discriminación étnica, religiosa, ni de género, con fines eminentemente educativos con personalidad y personería jurídica y  consideramos que es la institución más adecuada para el cumplimiento de los objetivos que se persiguen,  por tanto, por el presente instrumento y  en este acto CONSTITUIMOS LA ORGANIZACIÓN DE PADRES DE FAMILIA     -OPF- DENOMINADA:  (Nombre completo de la Organización de Padres de Familia) ubicada en el municipio de (colocar nombre del municipio), del departamento de (colocar nombre del departamento) QUINTO: Se deja constancia que esta Organización de Padres de Familia, se constituye indefinidamente y que regulará su actuación de   conformidad   con    las   leyes de la materia y su régimen de estatutos, cuyo contenido se aprueba por unanimidad y forma parte de la presente acta y libro, pudiéndose    extender     copia    certificada     a     los interesados, cuando así lo requieran. SEXTO: RÉGIMEN DE ESTATUTOS LA ORGANIZACIÓN DE PADRES DE FAMILIA -OPF-. ARTÍCULO PRIMERO: CONSTITUCIÓN, DENOMINACIÓN, NATURALEZA Y RÉGIMEN. SE    CONSTITUYE    LA ORGANIZACIÓN DE PADRES DE FAMILIA -OPF- DENOMINADA: (Nombre completo de la Organización de Padres de Familia) que en el desarrollo de este instrumento, se denominará Organización de Padres de Familia, cuya naturaleza es de carácter civil, no lucrativa, apolítica, sin discriminación étnica, religiosa ni de género, se regirá por los principios siguientes: participación, responsabilidad, organización democrática y solidaridad,  para la prestación de los Servicios de  apoyo  educativo a: (Nombre completo del Centro Educativo, tal como aparece en el SDR). Se regirá por todas las leyes de la República de Guatemala que le fueren aplicables, por las disposiciones de estos   estatutos y por   los reglamentos que se aprueben, para    la mejor aplicación de los mismos. ARTÍCULO SEGUNDO: UBICACIÓN Y DOMICILIO.  Su domicilio será el departamento de (colocar nombre del departamento) y su sede el municipio de (colocar nombre del municipio) del citado departamento. ARTÍCULO TERCERO: PLAZO. La Organización de Padres de Familia, se constituye por plazo indefinido. ARTÍCULO CUARTO: OBJETIVOS Y FINES. Por ser la Organización de Padres de Familia, las únicas que manejarán fondos tienen los siguientes objetivos: a) Promover la ejecución de los programas de apoyo en el establecimiento que se trate; b) Representar a los padres de familia del centro educativo o jurisdicción al que pertenezca; c) Identificar las necesidades prioritarias de su comunidad educativa, referente al Programa de Alimentación Escolar; d) Colaborar en el campo de su competencia en el desarrollo de los planes y políticas nacionales de educación; e) Apoyar en la ejecución de los fondos del Programa de Alimentación Escolar que les sean transferidos por la Dirección Departamental de Educación de su jurisdicción, en el establecimiento que se trate; f) Favorecer la cultura de gestión, transparencia y auditoría social, a través de la correcta ejecución y rendición de cuentas de los fondos públicos asignados; g) Fortalecer la participación democrática de todos los sectores dentro del sistema educativo nacional; h) Participar en las actividades de educación alimentaria y nutricional promovidas por el Ministerio de Educación; i) Velar por una alimentación escolar de calidad. En consecuencia, sin que se constituya una   limitante   para   el   desarrollo   de otros, su objetivo fundamental es la prestación de los servicios de  apoyo educativo a (Nombre completo del Centro Educativo, como aparece en el SDR), ubicado en (Nombre del Cantón, Caserío, Aldea, Finca, Parcelamiento, Barrio, Colonia, Comunidad, Sector, Labor, etc.), del municipio de (colocar nombre del municipio), del departamento de (colocar nombre del departamento). ARTÍCULO QUINTO: INTEGRANTES. Participan como integrantes en todo el proceso de la Organización de Padres de Familia, madres y padres de familia de los alumnos inscritos. ARTÍCULO SEXTO: PATRIMONIO. El patrimonio de la Organización de Padres de Familia, lo conforman los aportes financieros que reciba por subvención del presupuesto del Estado a través del Ministerio de Educación y los bienes que perciban de personas individuales o de entidades públicas o privadas a través de donaciones. Estos aportes e ingresos que perciba la Organización de Padres de Familia, se depositarán a la orden del mismo en un banco del sistema designado por el Ministerio de Educación. ARTÍCULO SÉPTIMO: PROHIBICIÓN. Por tratarse de una entidad civil no lucrativa y de beneficio educativo en centros educativos, el patrimonio de la Organización de Padres de Familia es exclusivamente para el cumplimiento de sus fines educativos en beneficio del alumnado por lo que ni los directivos ni sus integrantes podrán utilizarlo o desviarlo para otros fines bajo pena de incurrir en las responsabilidades legales que diere lugar si no se acatare esta prohibición. ARTÍCULO OCTAVO: ÓRGANOS LA ORGANIZACIÓN DE PADRES DE FAMILIA.  La administración de la Organización de Padres de Familia, en orden jerárquico, estará a cargo de los órganos siguientes: a) La Asamblea General y b) La Junta Directiva. ARTÍCULO NOVENO: ASAMBLEA GENERAL.  INTEGRACIÓN. La Asamblea General de integrantes es el órgano supremo de la Organización de Padres de Familia y se integra con los padres y madres de los alumnos inscritos en el centro educativo. Todos los integrantes de la Organización de Padres de Familia, quedarán registrados como tales en el libro de registro de integrantes y podrán participar en las Asambleas Generales con derecho a voz y voto. ARTÍCULO DÉCIMO: CLASES DE ASAMBLEAS GENERALES: ORDINARIA Y EXTRAORDINARIA. La Asamblea General Ordinaria de integrantes se reunirá obligatoria y ordinariamente, por lo menos una vez al año, en los plazos que establecen los Artículos números 12, 13 y 14 del Acuerdo Gubernativo número doscientos treinta y tres guion dos mil diecisiete (233-2017) de veintisiete de octubre de dos mil diecisiete, “REGLAMENTO DE LAS ORGANIZACIONES DE PADRES DE FAMILIA -OPF-”.ARTÍCULO DÉCIMO PRIMERO: CONVOCATORIA. El Presidente(a) de la Junta Directiva de la Organización de Padres de Familia convocará a Asamblea General por lo menos con cinco días de anticipación por medio de citatorio escrito o verbal, indicando el día, la hora y el lugar en que se reunirán, el cual podrá ser la sede de la Organización de Padres de Familia e informando sobre la agenda respectiva. Para que una sesión de Asamblea General sea considerada válida, será necesario que se encuentren presentes la mitad más uno del total de sus integrantes. Si no se reúne el quórum necesario, la Asamblea General se efectuará una hora después con los integrantes que estuvieren presentes en el mismo lugar indicado en la convocatoria. No será necesaria la convocatoria previa y la Asamblea General podrá reunirse en cualquier tiempo, cuando estén presentes la totalidad de sus integrantes, siempre que ninguno se opusiere a celebrarla y que la agenda sea aprobada por unanimidad. ARTÍCULO DÉCIMO SEGUNDO: LIBRO DE ACTAS. Las sesiones de la Asamblea General se harán constar en el libro de actas correspondiente y autorizado para el efecto por la Dirección Departamental de Educación correspondiente, que estará a cargo del Secretario (a) de la Junta Directiva de la Organización de Padres de Familia y las actas respectivas deberán estar firmadas por el Presidente (a) y el Secretario (a) de la Junta Directiva. Cuando por cualquier circunstancia no pudiere asentarse el acta de una Asamblea General en el libro respectivo se levantará ante un Notario. ARTÍCULO DÉCIMO TERCERO: RESOLUCIONES DE LA ASAMBLEA GENERAL. Sus resoluciones las adoptarán por mayoría absoluta de los integrantes presentes. Las resoluciones legalmente adoptadas por la Asamblea General son obligatorias aún para aquellos que no estuvieren presentes o que votaren en contra, salvo los derechos de impugnación, anulación o retiro. ARTÍCULO DÉCIMO CUARTO: VOTO DOBLE. En caso de empate en las votaciones, el Presidente(a) de la Junta Directiva, en la Asamblea General tendrá voto doble. ARTÍCULO DÉCIMO QUINTO: DIRECCIÓN DE ASAMBLEAS. Las sesiones de la Asamblea General Ordinaria y Extraordinaria serán dirigidas por el Presidente(a) de la Organización de Padres de Familia, o en su defecto, por quien haga sus veces. ARTÍCULO DÉCIMO SEXTO: ASAMBLEA GENERAL ORDINARIA. Las atribuciones de la Asamblea General Ordinaria son: a) Elegir a los integrantes de la Organización de Padres de Familia en los plazos que establecen los Artículos números 11 y 12 del  Acuerdo Gubernativo número doscientos treinta y tres guion dos mil diecisiete (233-2017) de veintisiete de octubre de dos mil diecisiete, “REGLAMENTO DE LAS ORGANIZACIONES DE PADRES DE FAMILIA -OPF-”;b) Aprobar la planificación anual de la Organización de Padres de Familia; c) Conocer la memoria anual de labores que deberá presentarle la Junta Directiva para aprobar  o improbar  el o los informe (s) de la Junta Directiva y tomar las medidas oportunas; d) Conocer y resolver de los demás asuntos que concretamente le señale  estos estatutos y sus posibles ampliaciones o modificaciones; e) Todas aquellas funciones que no correspondan a la Junta Directiva; f) En general, de todas aquellas que no estén expresamente reservadas por la ley y los estatutos a la Asamblea General Extraordinaria. ARTÍCULO DÉCIMO SÉPTIMO: ASAMBLEA GENERAL EXTRAORDINARIA. Son atribuciones de la Asamblea General Extraordinaria: a) Acordar las modificaciones a los presentes estatutos de constitución, tendientes a su mejoramiento o que las circunstancias hicieren necesarios; o, inclusive, su liquidación; b) Aprobar los reglamentos elaborados por la Junta Directiva; y, c) Conocer y resolver sobre cualquier otro asunto no previsto y que por su importancia se sometiere a su consideración. ARTÍCULO DÉCIMO OCTAVO: DE LA JUNTA DIRECTIVA. La Junta Directiva es el órgano coordinador, director y ejecutor de la Organización de Padres de Familia. ARTÍCULO DÉCIMO NOVENO: INTEGRACIÓN. La Junta Directiva podrá estar integrada por los padres, madres de familia de los alumnos inscritos; quedará integrada en Asamblea General de la siguiente forma: Presidente (a), Secretario (a), Tesorero (a) y dos Vocales. El (la) Presidente será el Representante Legal de la Junta Directiva. Para integrar la Junta Directiva de la Organización de Padres de Familia se requiere: a) Ser Guatemalteco; b) Saber leer y escribir; c) Ser padre o madre de familia del alumno o alumnos inscritos en el o los centros educativos; d) Estar inscrito en el Registro Nacional de las Personas y, consecuentemente, contar con el Documento Personal de Identificación -DPI-; e) Tener participación permanente en las actividades del centro Educativo. El (la) Director (a), cuerpo docente y administrativo del centro educativo de la jurisdicción que corresponda no podrán ser integrantes de la Junta Directiva de la Organización de Padres de Familia. ARTÍCULO VIGÉSIMO: DURACIÓN. Los integrantes de la Junta Directiva de la Organización de Padres de Familia de los centros educativos del nivel de educación pre-primario, ejercerán el cargo durante dos años, contados a partir de su toma de posesión. Los integrantes de la Junta Directiva de la Organización de Padres de Familia de los centros educativos del nivel de educación primario y nivel medio, ejercerán el cargo durante cuatro años; en ambos casos, computados a partir de su toma de posesión. El ejercicio de los cargos de todos los integrantes de la Junta Directiva será ad-honorem y pueden ser reelectos únicamente por otro período igual. Los integrantes de la Junta Directiva deberán continuar ejerciendo sus funciones hasta la efectiva toma de posesión de los integrantes de la nueva Junta Directiva. ARTÍCULO VIGÉSIMO PRIMERO: REUNIONES. La Junta Directiva se reunirá ordinariamente por lo menos una vez al mes y extraordinariamente las veces que fuere necesario por convocatoria hecha por su Presidente (a), en la sede de la Organización de Padres de Familia, siempre dentro de la comunidad a la que pertenezca. Sin embargo, no será necesaria la convocatoria previa y la Junta Directiva podrá reunirse en cualquier tiempo, cuando esté presente la totalidad de sus integrantes, siempre que ninguno se opusiere a celebrarla y que la agenda sea aprobada por unanimidad. ARTÍCULO VIGÉSIMO SEGUNDO: RESOLUCIONES DE LA JUNTA DIRECTIVA. La Junta Directiva adoptará sus resoluciones por mayoría absoluta de votos.  Cada integrante tiene derecho a un voto y en caso de empate decidirá el (la) Presidente (a) de la Junta Directiva. Los integrantes de la Junta Directiva no pueden ser representados ni votar en sus reuniones por otro. Las resoluciones de la Junta Directiva de la Organización de Padres de Familia se harán constar en el libro de actas autorizado para el efecto que llevará y estará a cargo del (la) Secretario (a) de la Junta Directiva pero, cuando por cualquier circunstancia no pudiere asentarse el acta de una reunión en el libro respectivo, se suscribirá ante un Notario. ARTÍCULO VIGÉSIMO TERCERO: ATRIBUCIONES. Son atribuciones de la Junta Directiva: a) Representar legalmente a la Organización de Padres de Familia, por medio del (la) Presidente (a), quien podrá delegar esta representación en cualquier otro de los integrantes directivos para asuntos determinados; b) Cumplir y velar porque se cumplan las disposiciones de estos estatutos, reglamentos y las demás disposiciones que se dictaren por la Junta Directiva o por la Asamblea General; c) Formular los planes de trabajo, y obras a realizar; d) Elaborar los reglamentos que fueren necesarios para la ejecución y aplicación de los fines y objetivos de la Organización de Padres de Familia; e) Nombrar al personal administrativo de la Organización de Padres de Familia; f) Elaborar el presupuesto anual del de la Organización de Padres de Familia; g) Acordar distinciones honoríficas a personas individuales o jurídicas que así lo ameriten por sus servicios en beneficio de la educación; h) Autorizar gastos presupuestariamente imprevistos; i) Resolver sobre cualquier otro asunto que por su naturaleza no fuere conveniente postergar. En cualquiera de los casos, dará cuenta a la Asamblea General en su sesión más próxima. ARTÍCULO VIGÉSIMO CUARTO: DEL (LA) PRESIDENTE (A). Son atribuciones específicas del (la) Presidente (a) de la Junta Directiva: a) Ejercer la representación legal de la Organización de Padres de Familia en todos los actos y contratos en que el mismo participe, con todas las facultades de un mandatario especial y judicial con representación. Cuando se trate de vender, donar o disponer de cualquier otro modo de los bienes de la Organización de Padres de Familia y siempre que fuere para beneficio del mismo deberá tener la autorización previa de la Asamblea General incluyendo a los demás integrantes de la Junta Directiva. En el orden judicial contará con las facultades especiales establecidas en la Ley del Organismo Judicial, entre las que están: prestar confesión y declaración de parte, reconocer firmas, someter los asuntos a la decisión de árbitros, nombrarlos y proponerlos, denunciar delitos y acusar criminalmente, prorrogar competencia; y las demás que sean aplicables y que se enumeran en el artículo ciento noventa de la citada Ley del Organismo Judicial; b) Otorgar y revocar poderes especiales para asuntos determinados; c) Presidir las sesiones de la Junta Directiva y de la Asamblea General; d)  Dirigir, coordinar y  presidir las comisiones de trabajo que se crearen;  e) Autorizar las órdenes de pago y librar los cheques u otros documentos de crédito o designar a otro de los integrantes para que lo haga en su defecto; f) Los cheques deberán ser firmados  bajo la modalidad de firmas conjuntas y obligatoriamente deben registrarse en la institución bancaria las firmas del Presidente y Tesorero de la Junta Directiva; g) Cumplir y hacer que se cumplan los presentes estatutos y las disposiciones de la Asamblea General y de la Junta Directiva y velar por el buen funcionamiento de la Organización de Padres de Familia y sus órganos.  ARTÍCULO VIGÉSIMO QUINTO: DEL VOCAL PRIMERO.  Son atribuciones específicas del Vocal Primero, además de otras que le fije la Junta Directiva o la Asamblea General: sustituir al Presidente (a) en caso de impedimento o falta temporal y con las mismas atribuciones que el mismo tiene asignadas. ARTÍCULO VIGÉSIMO SEXTO: DEL SECRETARIO (A). Son atribuciones del Secretario (a): a) Redactar  las actas de la Asamblea General, que deberán ser firmadas por su persona y por el(la) Presidente(a) y refrendar con su firma las resoluciones de la Junta Directiva y de la Asamblea General; b) Llevar un registro de los integrantes de la Organización de Padres de Familia; c)  Formular la agenda de cada una de las sesiones de la Junta Directiva y de las Asambleas Generales; d) Llevar el libro de actas de Asambleas Generales; e) Dar cuenta al Presidente (a) o a la Junta Directiva de la correspondencia y redactar aquella para la cual fuere instruido; f) Hacer las citaciones para las sesiones de la Junta Directiva y de las Asambleas Generales en la forma y con la anticipación debida; g) Velar por el correcto manejo del archivo de la Organización de Padres de Familia; h) Elaborar la memoria anual de labores realizadas y someterla oportunamente a conocimiento y aprobación de la Junta Directiva; i) Notificar los acuerdos de la Asamblea General y de la Junta Directiva; y, j) Las demás que le fueren asignadas por el Presidente (a). ARTÍCULO VIGÉSIMO SÉPTIMO: DEL TESORERO (A). Son atribuciones del Tesorero (a): a) La recepción, custodia y manejo interno de los fondos que le son transferidos de la Organización de Padres de Familia; b) Presentar a la Junta Directiva el informe de ingresos y egresos de cada ejercicio social; c) Cuidar de que la contabilidad de la Organización de Padres de Familia se mantengan actualizados y sea llevada conforme a la ley; d) Entregar al Ministerio de Educación, a través de la dependencia administrativa que el Ministerio designe toda la información y la documentación conducente para contabilizar y fiscalizar las operaciones de ingresos y egresos del de la Organización de Padres de Familia; e) Mantener informada a la Junta Directiva del movimiento de fondos; y f) Las demás que sin estar previstas fueren propias  de un cargo de tal naturaleza. ARTÍCULO VIGÉSIMO OCTAVO: VOCALES. Corresponderá a los Vocales: a) Colaborar con los integrantes de la Junta Directiva en la promoción de los asuntos de la Organización de Padres de Familia; b) Sustituir, en su orden, a los integrantes de la Junta Directiva cuando alguno de ellos falte temporal o definitivamente, en cuyo caso asumirán sus respectivas atribuciones; sin perjuicio de las atribuciones que específicamente correspondan al Vocal Primero; y, c) Las  que se les asignen por resolución de la Junta Directiva o por la Asamblea General, según el caso. ARTÍCULO VIGÉSIMO NOVENO: DE LAS SANCIONES A INTEGRANTES DE JUNTA DIRECTIVA.  Según la naturaleza de las faltas probadas, las sanciones se clasifican así: a) Amonestación verbal; b) Amonestación por escrito; c) Suspensión temporal del cargo de directivo; d) Separación del cargo directivo; e) Expulsión y pérdida de todos los derechos como integrante de la Organización de Padres de Familia. El Ministerio de Educación podrá recomendar a la Asamblea General de la Organización de Padres de Familia, la remoción de los integrantes de la Junta Directiva, cuando violen o incumplan la Ley o inobserven los fines relativos a su constitución, así como cuando se compruebe que la Junta Directiva ha hecho uso indebido y distinto de los fondos que le sean asignados para su funcionamiento, independientemente de las sanciones judiciales que inicien, debiendo convocar de inmediato a una nueva elección. ARTÍCULO TRIGÉSIMO: VIGENCIA DE LAS SANCIONES. Toda sanción surte efectos a partir de que el fallo se encuentre firme, mediante resolución adoptada por la Junta Directiva, debiendo notificarse inmediatamente a la (s) parte (s), para el efecto se resolverá corriendo audiencia por el plazo de hasta cinco (5) días hábiles prorrogables hasta por tres (3) días más, previa petición escrita por la parte interesada para que acompañando las pruebas y documentos necesarios, exprese lo que estime pertinente en defensa de sus intereses. Vencido dicho plazo la Junta Directiva a través de la Dirección General de Participación Comunitaria y Servicios de Apoyo (DIGEPSA), resolverá de acuerdo a las pruebas presentadas y que consten en el expediente de mérito. ARTÍCULO TRIGÉSIMO PRIMERO: DEL EJERCICIO SOCIAL.  El ejercicio social de la Organización de Padres de Familia será del uno de enero al treinta y uno de diciembre de cada año, pero el primer período se computará a partir de la fecha en que se reconociera la personalidad jurídica de la Organización de Padres de Familia, sin que ello signifique alteración del año que dura el ejercicio. ARTÍCULO TRIGÉSIMO SEGUNDO: MODIFICACIÓN Y DISOLUCIÓN. Cualquier modificación de la Organización de Padres de Familia o de sus estatutos solamente podrá disponerse por la Asamblea General reunida en sesión extraordinaria, mediante acuerdo adoptado por mayoría especial de las tres cuartas partes del total de sus integrantes. Asimismo, podrá acordarse de manera especial la disolución de la Organización de Padres de Familia por resolución del Ministerio de Educación, siempre que concurriere alguna de las causas siguientes: a) Por violación o incumplimiento a  lo establecido en las leyes educativas y los fines para la que fue creada; b) Cuando se compruebe que la Junta Directiva ha hecho uso indebido y distinto de los fondos que le hayan sido entregados para el funcionamiento de la misma; c) Si su mantenimiento se hiciere oneroso; y d) Por cualquiera de las otras causas que estableciere la ley.  Previo a la disolución relacionada en la presente cláusula, la Asamblea General de la Organización de Padres de Familia o el Ministerio de Educación, según corresponda deberá recabar los informes respectivos a los cuales además, se acompañará la documentación probatoria. Cualquiera que sea el caso, la disolución de la Organización de Padres de Familia deberá ser notificada al Ministerio de Educación, por los conductos correspondientes, para los efectos de disponer sobre la administración del centro educativo. ARTÍCULO TRIGÉSIMO TERCERO: LIQUIDACIÓN. Acordada la disolución de la Organización de Padres de Familia se procederá a su liquidación, para cuyo efecto, el Ministerio de Educación nombrará a la persona que fungirá como liquidador. Dicho liquidador, además de las funciones que se le asignen, obligatoriamente tendrá las siguientes: a) La representación legal de la Organización de Padres de Familia en liquidación; b) Exigir la cuenta de su administración a toda persona que haya manejado intereses de la Organización de Padres de Familia; c) Cumplir con las obligaciones pendientes; d) Concluir las operaciones pendientes al tiempo de la disolución; e)  Otorgar finiquitos; f) Disponer que se practique el balance general final; g)  Rendir cuenta a la Asamblea General Extraordinaria de la Organización de Padres de Familia y al Ministerio de Educación de su administración liquidadora y someter a su consideración toda la documentación para su aprobación final; h) Comunicar al Ministerio de Educación, a través de la Dirección Departamental de Educación que corresponda, la disolución de la entidad, a efecto de que se proceda a derogar la Resolución mediante la cual se reconoció la personalidad jurídica y se aprobó los estatutos de la entidad y se cancele la inscripción en el Registro correspondiente, en la Superintendencia de Administración Tributaria y en  el Banco respectivo. Debe observarse el principio de que si pagado el pasivo resultare algún remanente, éste se le donará al centro educativo al cual prestó sus servicios de apoyo de la Organización de Padres de Familia. ARTÍCULO TRIGÉSIMO CUARTO: REGLAMENTOS. El régimen operativo de la Organización de Padres de Familia, los programas y proyectos que el mismo apoyará y toda la estructura administrativa de la entidad, se regirán por los reglamentos que se elaboren por la Junta Directiva, con el voto favorable de la mayoría de sus integrantes, lo cual harán del conocimiento de la Asamblea General, así como por los reglamentos e instrucciones proporcionados por el Ministerio de Educación. ARTÍCULO TRIGÉSIMO QUINTO: REGISTROS Y FISCALIZACIÓN. Al reconocerse la personalidad jurídica de la Organización de Padres de Familia por parte de la Dirección Departamental de Educación respectiva, deberá inscribirse en la Superintendencia de Administración Tributaria -SAT-, para que se le asigne su Número de Identificación Tributaria -NIT- Administrativo Jurídico, así como realizar el registro de cuenta bancaria en el Banco correspondiente; seguidamente se conformará expediente para ser remitido al Ministerio de Educación. La Organización de Padres de Familia al tener reconocida su personalidad jurídica por parte de la Dirección Departamental de Educación respectiva, será fiscalizada por la Contraloría General de Cuentas de la Nación y por las autoridades y auditorías que el Ministerio de Educación establezca. ARTÍCULO TRIGÉSIMO SEXTO: DISPOSICIÓN GENERAL. Los casos no previstos en el presente reglamento serán resueltos por la Asamblea General Extraordinaria de la Organización de Padres de Familia. ARTÍCULO TRIGÉSIMO SÉPTIMO: DISPOSICIONES TRANSITORIAS. a) Los integrantes fundadores celebramos nuestra Primera Asamblea General con Carácter de Constitutiva y Totalitaria,  procediéndose  a  elegir  entre  nosotros  a  quienes   integrarán  la  Primera   Junta   Directiva de la Organización de Padres de Familia la cual queda así: ---------------------------

PRESIDENTE: (Todos los nombres y apellidos conforme a DPI), quien se identifica con documento personal de Identificación (DPI), con Código Único de Identificación (CUI) número (DPI en números), 
extendido por el Registro Nacional de las Personas -RENAP-, de la República de Guatemala.----------------  

SECRETARIO (A): (Todos los nombres y apellidos conforme a DPI), quien se identifica con documento personal de Identificación (DPI), con Código Único de Identificación (CUI) número (DPI en números), extendido por el Registro Nacional de las Personas -RENAP- de la República de Guatemala.-------------
TESORERO (A): (Todos los nombres y apellidos conforme a DPI), quien se identifica con documento personal de Identificación (DPI), con Código Único de Identificación (CUI) número (DPI en números),
extendido  por el Registro Nacional de las Personas -RENAP- de la República de Guatemala.-------------

VOCAL PRIMERO: (Todos los nombres y apellidos conforme a DPI), quien se identifica con documento personal de Identificación (DPI), con Código Único de Identificación (CUI) número (DPI en números),
extendido por el Registro Nacional de las Personas -RENAP- de la República de Guatemala.-------------              

VOCAL SEGUNDO: (Todos los nombres y apellidos conforme a DPI), quien se identifica con documento personal de Identificación (DPI), con Código Único de Identificación (CUI) número (DPI en números),
extendido por el Registro Nacional de las Personas -RENAP- de la República de Guatemala.-------------
LA PRIMERA JUNTA DIRECTIVA DE LA ORGANIZACIÓN DE PADRES DE FAMILIA DURARÁ EN EL EJERCICIO DE SUS CARGOS DESDE ESTA ELECCIÓN HASTA (En letras)    (En números),                                                                                                                                                             
b)   Designan al Presidente (a) de la Junta Directiva, Señor (a) (Todos los nombres y apellidos conforme a DPI), para que realice todas las diligencias administrativas para la legalización de esta Organización de Padres de Familia, otorgándole las facultades necesarias para lograr el reconocimiento de su personalidad jurídica, por lo que podrá firmar toda clase de documentos para el efecto de la Organización de Padres de Familia. SÉPTIMO: Por este acto también se designa al Presidente de la Junta Directiva como Representante Legal de la Organización de Padres de Familia, a quien corresponden las funciones determinadas en los estatutos, y  cuya calidad acreditará con la certificación del acta de nombramiento correspondiente, extendida por el Secretario (a) de la Organización de Padres de Familia debidamente inscrita en la Superintendencia de Administración Tributaria -SAT- y velará porque de la Organización de Padres de Familia esté debidamente registrada en la Dirección General de Participación Comunitaria y Servicios de Apoyo -DIGEPSA-, en un plazo no mayor de cuarenta y cinco días hábiles. OCTAVO: No habiendo más que hacer constar se da por terminada la presente en el mismo lugar y fecha de su inicio, (Hora o minutos en letras) después, la   cual   previa lectura por los comparecientes y/o participantes, e impuestos de su contenido, alcance, validez y efectos legales, la aceptan, ratifican y firman y quienes no pueden hacerlo dejan su impresión digital.
 Aparecen las firmas e impresiones digitales”.--------------------------------------------------------------------------------
Y para los usos legales que al interesado convenga, extiendo la presente en (En letras)                                               hojas de papel bond tamaño (carta/oficio) a los (Días en Letras) días del mes de (Mes en letras) del dos mil (Año en letras).
__________________________________________
Firma del Técnico de Servicios de Apoyo (TSA)




______________
Nombre del Técnico de Servicios de Apoyo (TSA)
                               Vo.Bo.    __________________________________


                                               Firma Jefe Sección Organización Escolar

                                                                                      _________________________________________
                Nombre Jefe Sección Organización Escolar
SELLO DE ORGANIZACIÓN ESCOLAR
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